Circular Conjunta COGSP/CEI/CENP n° 001/2010

Assunto: Orientacdes Especiais

Considerando:
» 0 compromisso de atingir até o final do exercicio de 2010, os objetivos e as

10 metas ja fixadas e abaixo relacionadas:
1. todos os alunos de 8 anos plenamente alfabetizados;
2. reducdo de 50% das taxas de reprovacéo da 82 série;
3. reducdo de 50% das taxas de reprovacédo do Ensino Médio;
4. implantacdo de programas de recuperacéo de aprendizagem
nas séries finais de todos os ciclos de aprendizagem (22, 42 e 82 séries
do Ensino Fundamental e 32 série do Ensino Médio);
5. aumento de 10% nos indices de desempenho dos Ensinos Fundamental
e Médio nas avaliacfes nacionais e estaduais;
6. atendimento de 100% da demanda de jovens e adultos de Ensino Médio
com curriculo profissionalizante diversificado;
7. implantacdo do Ensino Fundamental de nove anos, com prioridade
a municipalizacao das séries iniciais (1% a 42 séries);
8.valorizacéo dos professores e programas de formagdo continuada e capacitacdo da
equipe;
9. Descentralizacao e/ou municipalizacao do programa de alimentacéo
escolar nos municipios ainda centralizados;

10. Programa de obras e melhorias de infra-estrutura das escolas.

» a necessidade de a equipe escolar e comunidade buscarem, coletiva e
solidariamente, solucdes adequadas ao aprimoramento do trabalho
pedagogico e ao fortalecimento institucional, definindo os rumos e

estratégias no planejamento escolar, para o ano que se inicia;

» que, no inicio do ano letivo, sdo frequentes reclamacdes sobre atendimento
ao publico, organizagdo fisica das escolas, cobranca de taxas, material
didatico, uniforme e outros, provocando insatisfacbes a equipe e
comunidade escolares;

as Coordenadorias de Estudos e Normas Pedagdgicas, de Ensino da Regiao
Metropolitana da Grande S&o Paulo e do Interior e a Diretoria de Ensino Regi&o
Caieiras expedem a seguinte circular com as seguintes orientagfes as Unidades

Escolares:



l. ATRIBUICAO DE AULAS E/OU CLASSES

E relevante salientar que, nos termos da legislacéo vigente, todos os esforcos
devem ser envidados no sentido de garantir a adequada composicao dos quadros
docentes das unidades escolares. Neste caso, acrescentamos a importancia da
adocao de medidas que garantam a atuacéo de professores eventuais, evitando
as interrupcdes das atividades, decorrentes das auséncias dos professores
titulares ou contratados, e o ndo cumprimento do total de dias letivos e da carga
horaria anual.

Apds o processo inicial de atribuicdo de aulas/classes, havendo propostas de
criacdo de novas turmas, as equipes de atendimento a demanda escolar da
Diretoria de Ensino devera ser imediatamente informadas, por meio de oficio

destinado ao Dirigente Regional.
2. PRIMEIRO DIA DE AULA (18/02/2010)

Com o objetivo de promover o adequado entrosamento entre a comunidade e
as equipes escolares, em especial o interesse na participacdo efetiva de pais,
alunos, professores e funcionarios, a realizacao das atividades do primeiro dia de
aula devera ser objeto de grande atencao.

A organizacdo deste dia deverd envolver o maior ndmero possivel de
professores, bem como de alunos e pais, especialmente dos representantes dos
orgaos colegiados da escola, tais como, Conselho de Escola, APM e Grémio
Estudantil.

E necessario que a equipe escolar prepare, com antecedéncia, um ambiente
acolhedor visando receber adequadamente a comunidade escolar, com a proposta
de uma programacdo com atividades culturais e de lazer organizadas e atrativas.
O prédio escolar deve ser apresentado a comunidade escolar, destacando as
acOes executadas com o Mutirdo Trato na Escola. Dessa forma, alunos e
professores deverdo perceber as melhorias proporcionadas e a importancia da
colaboracéo de todos.

E importante que, na apresentacio da escola para a comunidade, as a¢des da
Pasta, previstas para 2010, sejam amplamente divulgadas, em especial o
Programa Ler e Escrever (Ensino Fundamental, ciclo I) e o Programa Sao Paulo

faz Escola (Ciclo Il do Ensino Fundamental e Ensino Médio).



As equipes da Diretoria de Ensino, em especial, os Supervisores de Ensino e
os Professores oordenadores da Oficina Pedagogica (PCOP), deverao participar e
acompanhar as equipes escolares na preparacdo e desenvolvimento das

atividades propostas pela CENP, nos primeiros dias letivos.

3. OTIMIZAGCAO DOS ESPACOS FiSICOS/ACOMODACAO DA DEMANDA

Conforme dispbe a legislacdo, compete ao Diretor de Escola a projecdo das
vagas ofertadas e a acomodacao da demanda constatada.
Concluido esse trabalho, devera ser submetido a apreciacdo do Supervisor de
Ensino, que encaminha ao Dirigente Regional de Ensino para despacho.
Visando a otimizacdo dos servicos, a equipe de atendimento a demanda
escolar das Coordenadorias de Ensino sugere que sejam observados, com
responsabilidade e zelo, os seguintes critérios, adequando-os ao tipo de
atendimento ofertado pela escola:
» cadastramento dos candidatos ao ingresso na escola publica (U.E.);
» compatibilizacéo - demanda/vaga (D.E.);
> efetivagdo das matriculas dos ingressantes na escola publica (U.E.);
» definicdo do numero de salas de aula (U.E.);
» indicacao da necessidade de adequacéo e/ou ampliagcdo de espagos para
acomodacédo da demanda (U.E.);

» maxima atencao no cuidado com o atendimento da populacao que recorre a
secretaria da escola em busca de uma vaga ou informacéo (U.E.);

» otimizacao dos espacos fisicos (U.E./D.E.);

4 ORGANIZACAO E CONSERVACAO DO ESPACO ESCOLAR

As acbes de preparacdo da escola para o “Primeiro Dia de Aula” deverao
continuar ao longo do ano letivo, garantindo, em cada dia de aula, a motivagao
para que o ambiente escolar se torne mais digno e acolhedor. Durante o ano
letivo, a equipe escolar devera retomar os objetivos do mutirdo, relembrando
constantemente que, pertencendo a comunidade escolar na qual esta inserida,
toda escola publica deve ser merecedora de “cuidados e preocupagfes”, nao

apenas por parte do poder publico.

Na expectativa de uma organizacao inicial criteriosa, importante se faz atentar,

minimamente, para 0s seguintes itens:



4.1Carteiras:

» compatibilizar a quantidade de carteiras das salas de aula ao numero de
alunos matriculados por classe, evitando que figuem carteiras empilhadas
ou que haja necessidade de movimenta-las de uma sala para outra;

» mobiliar as salas de aula com conjuntos de carteiras iguais,
preferencialmente;

» atentar para a possibilidade de recuperagéo de carteiras; tratando-se de
material permanente, a equipe escolar dever4d empreender esforcos no
sentido de desencadear acfes de conservagao e pequenos reparos.

» Conscientizar o alunado para a importancia de zelar pela conservacdo do

patriménio publico.
5. ATENDIMENTO AO PUBLICO

O servidor publico, investido de cargo ou funcédo publica, representante
legitimo da administracéo, deve ter a atuacao pautada nas regras de urbanidade,
respeito e bom atendimento, atentando ndo apenas para o contido no rol de
deveres e obrigacdes apresentado no Estatuto dos Funcionérios Publicos Civis do
Estado de Sdo Paulo, mas, principalmente, para alguns dos principios que regem
a administracdo publica: a legalidade, a impessoalidade, a moralidade, a
razoabilidade, a finalidade e o interesse publico, apontados na Lei Estadual
10.177, de 30 de dezembro de 1998.

6. VALE SEMPRE LEMBRAR

> E proibido a cobranca de valores para pagamento de copias reprogréaficas
(provas, apostilas etc.) ou outros materiais e taxas de qualquer natureza.

» Nenhum membro da equipe escolar ou da APM podera exigir qualquer
contribuicdo dos pais ou dos alunos por ocasido da matricula ou re-
matricula, devendo ser amplamente divulgado o carater facultativo da
contribuicao.

» Nenhum aluno podera ser impedido de participar das atividades escolares
pelo fato de néo trajar uniforme ou por falta de material escolar.

> E terminantemente proibida a venda de uniforme escolar nas dependéncias

da escola.



7. MATERIAL ESCOLAR

As recomendacdes contra a apresentacdo aos pais, de extensas listas de

materiais escolares, a serem adquiridos no inicio do ano letivo, sdo as mesmas

dos anos anteriores, salientando:

>

todos os alunos deverédo, no primeiro dia de aula, receber o kit material

escolar para o corrente ano letivo, (caso haja falta do kit entrar em contato

com Administracdo ou Assessoria desta Diretoria de Ensino); o0s

professores e alunos receberdo também os materiais disponibilizados pelos
Programas Ler e Escrever e Sao Paulo faz Escola. Os professores devem
ser informados e orientados quanto a importancia da adequada utilizacao
destes materiais;

se for necesséria a aquisicdo de algum material escolar suplementar, o
Professor Coordenador deverd orientar os professores dos diferentes
componentes curriculares, atentando para o material oferecido pela
administracdo no inicio do ano letivo, de forma a evitar excessos e
alertando-os quanto a impossibilidade de impedir a participacao ou
constranger algum aluno que néo adquira o material solicitado;

o Professor Coordenador devera acompanhar a utilizagdo adequada do
material escolar ao longo do ano letivo;

caso seja constatado que algum aluno néo possui recursos financeiros para
a aquisicdo do material escolar solicitado, o mesmo devera ser
disponibilizado pela direcdo da unidade escolar (utilizando a Rede de
Suprimentos ou verba propria da APM), evitando constrangimentos ou
prejuizos aos alunos;

O Programa Nacional do Livro Didatico, no Estado de S&o Paulo, tem
possibilitado as escolas de Ensino Fundamental a liberdade de escolha dos
livros didaticos e paradidaticos, disponibilizando uma oferta variada e de
alta qualidade visando ao pleno atendimento as necessidades dos alunos.
Assim, ndo havera necessidade de inclusdo de novos titulos para aquisi¢cao

pelos alunos.

8. ORGANIZACAO ESCOLAR

Por ocasido do Planejamento Escolar, objetivando eliminar possiveis

problemas ao longo e ao término do ano letivo, deverdo ser destacados alguns

5



aspectos referentes a organizacdo escolar e ao efetivo acompanhamento do
processo pedagogico e seus registros. Assim, deverao ser discutidos:

» estrito cumprimento do Regimento Escolar, em especial em relacdo a
avaliagcdo e as normas de convivéncia referentes aos alunos, professores,
funcionarios e outros, ressaltando-se que os pais/responsaveis dos alunos
devem ter conhecimento das Normas Regimentais no inicio do ano letivo;

» criterios e prazos para classificacao/reclassificacdo dos alunos, com
registros de seu processo de realizacdo, até o Ultimo dia do primeiro
bimestre letivo;

» elaboracdo e cumprimento dos planos de ensino dos diversos componentes
curriculares, com registros;

» projetos de recuperacao e relatorio de seu processo de realizacao;

» projetos de adaptacédo, se for o caso, e relatério de seu processo de
realizacao;

» ficha individual de avaliacao periddica (de acordo com a Deliberacdo CEE
n° 11/96), devendo-se atentar para que, bimestralmente, seja dada ciéncia
aos pais, em especial dos alunos que apresentarem baixo rendimento;

» atas das reunides pedagogicas e de conselhos de classe/série com a
analise do desempenho dos alunos ao longo do bimestre e do ano letivo;

» registro das convocacbes e  comparecimentos/auséncias  dos
pais/responséaveis pelos alunos, sempre que tal medida se fizer necessaria.

Lembramos que o Caderno do Diretor € um importante instrumento para

auxiliar na administracéo escolar.

9. ELEICAO DOS COLEGIADOS ESCOLARES

Os gestores escolares deverdo ter especial atencdo quanto a obrigatoriedade
da eleicdo dos membros que atuardo nos colegiados escolares:

» CONSELHO DE ESCOLA (Lei Complementar 444/85, artigo 95);

> ASSOCIACAO DE PAIS E MESTRES (Decreto 12.983/78, alterado pelos

Decretos 40.785/96, 48.408/04 e 50.756/06).

Solicitamos que, em atendimento ao Decreto N° 12.983/78 (com destaque aos
artigos 14 § 2°; Art. 15 - IV ; Art. 17 - VII e seu Paragrafo unico; Art. 21 — VII; Art.
40; Art. 41; Art. 42 e seu Paragrafo Unico), no que se refere a publicidade, tanto
das convocacdes para reunides e assembléias quanto dos informes com

prestacéo de contas.



Nesse sentido, recomendamos:

» Afixar em local visivel e de facil acesso de comunicados, balancetes e

balancos;

» Encaminhar aos pais, através dos alunos, comunicados sobre todas as
reunides;

» Divulgar notas no site da Diretoria de Ensino, que em geral encontra-se

disponivel, também, para esse fim;

» Afixar nas dependéncias externas da escola, no caso de assembléia, com
duas semanas de antecedéncia, faixa convocando a comunidade escolar
para o dia e horario estipulado, sem prejuizo da entrega de comunicado aos

pais através dos alunos.

10. RePOSICAO DE AULAS

Salientando a obrigatoriedade legal de garantir o cumprimento da totalidade
dos dias letivos e aulas previstas, evitando qualquer espécie de prejuizo aos
alunos, além da preocupacao quanto a atuacao de professores eventuais, o gestor
dever4, em todas as oportunidades, valorizar o trabalho docente, alertando a
importancia de se evitar faltas esporadicas ou afastamentos diversos.

N&o havendo alternativa e ocorrendo a falta do professor, o gestor escolar tera
duas alternativas de acao:

1 - contar com a atuacdo do professor eventual, habilitado e preparado para o

trabalho; ou

2 - registrar a aula como nao dada e considera-la no momento de elaboracéo

do plano de reposicdo, nos termos da Resolugcédo SE 102, de 22 de setembro
de 2003; para tanto, todas as unidades escolares devem organizar uma
sistematica de controle mensal das aulas ndo dadas, por classe e/ou por
componente curricular, com vistas a apresentacdo bimestral (periodicidade
minima), do plano de reposicdo ao Dirigente Regional de Ensino para a

devida homologacéo.



l l MERENDA ESCOLAR

E essencial a atencdo permanente com a data de validade dos produtos de
toda a merenda que € oferecida aos alunos.

Nas regides onde a merenda é descentralizada, o Diretor deve verificar a
qualidade, a aceitacao e a quantidade da merenda, computando os alunos do

projeto de recuperacao.

12 SEGURANCA ESCOLAR

Com o novo Sistema de Monitoramento das Escolas, através de convénio
entre a Secretaria da Educacéo e Secretaria da Seguranca Publica, intermediado
pela Policia Militar, € de fundamental importancia o estreito relacionamento entre a
Escola e a Ronda Escolar, para que acdes preventivas evitem situacdes de

violéncia incontrolaveis.
13. PLANEJAMENTO

Além das orientacdes contidas no item 8 desta Circular Conjunta, a equipe
gestora devera prever atividades que permitam uma reflexdo sobre os temas
constantes do documento “Planejamento Escolar 2010”, disponibilizado no
site da CENP, que contém orientac6es para os dias de Planejamento Escolar e
para o periodo inicial do ano letivo
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