        ROTEIRO PARA DOAÇÃO - MATERIAL INSERVÍVEL APM

PRIMEIRA ETAPA

UNIDADE ESCOLAR:
1. Ofício da APM para o Dirigente Regional de Ensino, solicitando a doação dos materiais inservíveis.

2. Cópia da ata da última eleição da APM.

3. Cópia da ata da última eleição do Conselho de Escola.

4. Mapa de arrolamento.

5. Cópia da ata de Apreciação dos materiais da APM.

6. Cópia da ata de Deliberação dos materiais do Conselho de Escola.

7. Informação do Diretor da Unidade Escolar.

8. Laudo Técnico (ex: fogão, bebedouro, máquina fotográfica, telefone, mimeografo, ventilador, geladeira, etc.).

9. Encaminhamento para Diretoria de Ensino.

* CÓPIA DA FICHA AMARELA
OFÍCIO DA A.P.M. PARA O DIRIGENTE REGIONAL DE ENSINO

(papel timbrado da APM)

........................................... de.......................................de 2009.
Ofício nº......../2009
Assunto: Solicita Doação de materiais Inservíveis

Senhor (a) Dirigente,
                                           A Associação de Pais e Mestres da EE......................................................vem solicitar de Vossa Senhoria a doação de material inservível pertencente a EE................................município de ............................................, da Diretoria de Ensino de Caieiras, material esse que seria de grande valia para esta Associação.

                                          Na oportunidade aproveitamos para apresentar a Vossa Senhoria os protestos de estima e consideração.

Atenciosamente

__________________________

Diretor Executivo da A.P.M.

Ilmo. (a) Senhor (a)

_____________________

Dirigente Regional de Ensino
Diretoria de Ensino Região de Caieiras

(MODELO) CÓPIA DA ÚLTIMA ELEIÇÃO DA ASSOCIAÇÃO DE PAIS E MESTRES
Aos ......................................................... de mês de ............................................ do ano ............., na .............................. da EE............................................................, reuniram-se os membros associados da Associação de pais e Mestres da EE......................................................., em Assembléia Geral, sob a coordenação da Prof ..........................................................RG.............................., com a finalidade de eleger os membros de Conselho Deliberativo, Conselho Fiscal e da Diretoria Executiva.......

Nada mais havendo a tratar foi encerrada a presente ata que segue assinada pelos presentes. Caieiras ........./......../........
(A ATA DEVERÁ SER FEITA NO LIVRO)

(A ATA DEVERÁ SER FEITA NO LIVRO)

(MODELO) CÓPIA DA ÚLTIMA ELEIÇÃO DO CONSELHO DE ESCOLA

Aos ......................................................... de mês de ............................................ do ano ............., na .............................. da EE............................................................, reuniram-se nas dependências da Unidade Escolar, conforme artigo 95 da Lei Complementar 444/85 os membros da comunidade escolar, para eleger entre seus pares, o segmento referente aos pais de alunos, a reunião foi iniciada com a palavra do Sr(a) Diretor(a) Prof(a)..........................................que expôs as atribuições do Conselho, em seguida foi realizada a reunião com o seguinte resultado.......

Nada mais havendo a tratar foi encerrada a presente ata que segue assinada pelos presentes. Caieiras ........./......../........

(A ATA DEVERÁ SER FEITA NO LIVRO)

MODELO ATA DA A.P.M. (APRECIAÇÃO DE MATERIAIS INSERVÍVEIS)
	ATA DA A.P.M

APRECIAÇÃO DA A.P.M.  SOBRE MATERIAIS INSERVÍVEIS
              Apreciação da A.P.M.  sobre os materiais inservíveis que se encontram sem condições de recuperação. 
                                          Aos ............................dias, do mês de ................................. do ano de.................., às ................... horas na EE.............................................., pertencente a Diretoria de Ensino ................................, Coordenadoria de Ensino da  Região Metropolitana da Grande São Paulo, na forma do decreto nº 40.645. de 31/01/96, Resolução S.E. 41 de 06/04/2000 e instrução conjunta CEI/COGSP/DA, procedeu-se a verificação dos seguintes materiais inservíveis  (relacionar os materiais com as respectivas chapas patrimoniais ).Todos estes materiais encontram-se relacionados no mapa de arrolamento e estão sem condições de recuperação e aproveitamento, estando presentes os membros da A.P.M. (nome,  RG e função ou cargo) para testemunhar o fato acima relatado, eu secretário “ad hoc” lavrei a presente Ata, que depois de lida e aprovada será assinada pelos demais membros ......................................... , de ...................... de 2009 ...... assinatura do Secretário e dos demais membros da A.P.M.
Visto do Diretor da U.E.

Nome

RG




MODELO DO CONSELHO DE ESCOLA (APRECIAÇÃO DE MATERIAIS INSERVÍVEIS)

	ATA DO CONSELHO DE ESCOLA
APRESENTAÇÃO E DELIBERAÇÃO DO CONSELHO DE ESCOLA SOBRE MATERIAIS INSERVÍVEIS    

Deliberação do Conselho de Escola sobre os materiais inservíveis que se encontram sem condições de recuperação. 
                                          Aos ............................dias, do mês de ................................. do ano de.................., às ................... horas na EE.............................................., pertencente a Diretoria de Ensino ................................, Coordenadoria de Ensino da  Região Metropolitana da Grande São Paulo, na forma do decreto nº 40.645. de 31/01/96, Resolução S.E. 41 de 06/04/2000 e instrução conjunta CEI/COGSP/DA, procedeu-se a verificação dos seguintes materiais inservíveis  (relacionar os materiais com as respectivas chapas patrimoniais ).Todos estes materiais encontram-se relacionados no mapa de arrolamento e estão sem condições de recuperação e aproveitamento, estando presentes os membros do Conselho de Escola (nome,  RG e função ou cargo) para testemunhar o fato acima relatado, eu secretário “ad hoc” lavrei a presente Ata, que depois de lida e aprovada será assinada pelos demais membros ......................................... , de ...................... de 2009 ...... assinatura do Secretário e dos demais membros do Conselho de Escola.
Visto do Diretor da U.E.

Nome

RG




MODELO INFORMAÇÃO DO DIRETOR DE ESCOLA (PAPEL TIMBRADO DA UNIDADE)
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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIÃO METROPOLITANA DA GRANDE SÃO PAULO

DIRETORIA DE ENSINO REGIÃO...................................................
EE.............................................................................................
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GOVERNO DO ESTADO DE

SAO PAULO

TRABALHANDO POR VOCE






Informação:nº......../2009


Tendo em vista a solicitação de doação dos materiais inservíveis da Unidade Escolar pela Associação de Pais e Mestres da E.E. ..............................................., com base no Decreto nº  40.645 de 31/01/96, publicado no DOE 01/02/96, Resolução S.E. 41 de 26,publicada no DOE 27/04/2000 e Instrução Conjunta CEI/COGSP/DA de 23/05/2000, publicada no DOE 25/05/00, esta Diretoria nada tem a opor, uma vez que os referidos materiais estão sem condições de uso ou aproveitamento conforme analisado e verificado pelos membros do Conselho de Escola.



Face ao exposto encaminhamos o presente expediente para a Diretoria de Ensino - Região Caieiras - Coordenadoria de Ensino da Região Metropolitana da Grande São Paulo, para manifestação da Seção de Administração, através do Setor de Material e Patrimônio  e da Equipe de Apoio de Material Excedente (EAMEX) e posterior autorização superior.





.................................,..............,  de.................................... 2009.

NOME/RG/ASSINATURA DO
DIRETOR DA ESCOLA

MODELO – DE LAUDO TÉCNICO (PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA COM CNPJ) OU (C.P.F. SE FOR AUTÔNOMO).
LAUDO TÉCNICO

Declaro para os devidos fins que os bens abaixo indicados da EE ____________________________ - Diretoria de Ensino Região de Caieiras encontram-se quebrados e não será possível consertá-los.

Caieiras ____/____/____
________________________________

Nome

RG

Técnico em ______________
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