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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIÃO METROPOLITANA DA GRANDE SÃO PAULO

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO DE CAIEIRAS

Av. Prof. Carvalho Pinto, 159 – Centro – Caieiras – SP –Fone: (011)4605-3777/FAX -Ramal 33

e-mail: DE10401G@see.sp.gov.br

	


ROTEIRO PARA REGULARIZAR/PROPOR OCUPAÇÃO DE ZELADORIA

EE: .....................................................................................Município:......................................................., 

(LER o roteiro por completo antes de qualquer providencia. NÃO usar as expressões “zelador”, “caseiro”, “vigia”, TRATA-SE de servidor público autorizado a OCUPAR (residir com a família nas dependências da zeladoria). Portanto, “OCUPANTE DE ZELADORIA”.

ANOTE no verso as observações necessárias

COMPATIBILIZE AS DATAS DOS DOCUMENTOS

NÃO UTILIZAR SULFITE OU PAPEL OFÍCIO MAIOR QUE A4

(      ) Oficio proposta do Diretor da Escola dirigido ao Dirigente Regional de Ensino. Modelo sugerido em anexo. Data do oficio – (a mesma ou posterior à data da ATA).

(      ) Documentos pessoais do indicado em xerox (RG/CIC/Demonstrativo de  Pagamento – Holerite). 

(      ) Declaração – para fins de ocupação de zeladoria – modelo sugerido em anexo.

(       ) Xerox da ata da reunião conjunta do Conselho de Escola e APM, lavrada em livro próprio, aprovando a indicação feita pelo Diretor da Escola, constando dados do ocupante (Nome/RG/Estado Civil/Cargo ou Função/Órgão de Lotação/Secretaria ou Prefeitura).

(      ) Não sendo o indicado da própria U.E., anexar declaração única de todos os funcionários e professores da U.E., constando que não desejam ocupar a zeladoria.

(      ) Sendo o indicado de outra Unidade/Secretaria/Prefeitura, anexar declaração do superior imediato em papel timbrado, para fins de ocupação da zeladoria da escola da EE......., município de ...... constando nome, Rg, cargo e COMPATIBILIDADE DE HORÁRIO E FUNÇÕES.

(      ) Anexos I e II – impressos fornecidos pela D.E. – em (três) vias. Datar ( a mesma data da publicação da portaria). Assinar. No campo das testemunhas, informar a  D.E ( NOME, RG,  CARGO ou FUNÇÃO E ESTADO CIVIL)

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

O B S E R V A Ç Õ E S

·  Não estando o indicado beneficiado pela isenção do pagamento da contribuição, APRESENTAR AINDA: planta simplificada ou croqui das dependências, com medidas e área, mais ficha informativa para a expedição do laudo técnico.

· Estão beneficiados pela isenção: Funcionários do QAE/ QSE/ *Funcionário Municipal 
· Sendo devida a contribuição, o ocupante autoriza o desconto em folha de pagamento mensal, calculado nos termos do Decreto nº 52.355/70.

· * Observar a legislação vigente (isenção)

· Resolução SE 30/2003
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	FOLHA TIMBRADA
	




____________________,_______de_____________de 2009.

Ofício nº___________

Assunto: Ocupação de Zeladoria



Sr.  Dirigente



Pelo presente e com fundamento na Resolução SE 30/2003, indicamos ________________________RG.______________,(cargo/função)

_______________________, para ocupar as dependências da zeladoria da E.E._____________________________________________________, situada ____________________________________, jurisdicionada à Diretoria de Ensino – Região de Caieiras.



Seguem, em anexo, cópias da ata de Reunião do Conselho de Escola e APM aprovando a indicação e dos demais documentos necessários à autorização para a citada ocupação.








Atenciosamente





________________________________







Diretor da U.E. (Nome;RG;Cargo)

Sr. Dirigente

Prof.

Dirigente Regional de Ensino- Região de Caieiras

(Não fazer em papel timbrado)

D E C L A R A Ç Ã O

Eu, …………………………………………………………………………............………………,

RG……………………/…….., com cargo/função de .....................................................................,

lotado na ...........................................................................................................................................,

município de ............................................................................., declaro, para fins de ocupação das 

dependências da zeladoria da EE .....................................................................................................,

que não possuo casa própria no município de ............................................................................., e 

que estou ciente das disposições contidas nos Artigos 547, 548 e 549 do Decreto nº 42.850/63. 

............................................., .................., de .........................................de .................. 


assinatura do ocupante
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	FOLHA TIMBRADA
	


Nós, professores e servidores da E.E.___________________________, 
Diretoria de Ensino – Região de Caieiras, manifestamos o nosso interesse quanto à ocupação da zeladoria desta Unidade Escolar. 

	SERVIDOR
	SIM
	NÃO
	CARGO
	ASSINATURA

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




____________________,_______de_____________de 2009.






____________________________________







Diretor da U.E. (Nome;RG;Cargo)

(Não fazer em papel timbrado)

D E C L A R A Ç Ã O

Eu, …………………………………………………………………………............………………,

RG……………………/…….., com cargo/função de .....................................................................,

lotado na ...........................................................................................................................................,

município de ............................................................................., declaro, para fins de ocupação das 

dependências da zeladoria da EE .....................................................................................................,

que concordo com o desconto, e que estou ciente das disposições contidas nos Artigos 547, 548 e 

549 do Decreto nº 42.850/63. 

............................................., .................., de .........................................de .................. 


assinatura do ocupante

Papel Timbrado do órgão público que o funcionário trabalha (MODELO)
DECLARAÇÃO

DECLARAMOS, para fins de obtenção de autorização para residir em zeladoria escolar e atendendo ao

 que foi solicitado pelo Diretor da EE _____________________________________________ que
 __________________________________________________________ (nome do funcionário), RG
 _________________________, é funcionário desta Prefeitura Municipal, admitido em ____/____/____,
 ocupando a função de ____________________________________________, cujo horário de trabalho é 
das ______ às ______ horas, de segunda a sexta-feira, havendo, portanto, COMPATIBILIDADE DE 
HORÁRIOS E FUNÇÕES.

Local, data, assinatura, carimbo.
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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

COORDENADORIA DE ENSINO DA REGIÃO METROPOLITANA DA GRANDE SÃO PAULO

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO DE CAIEIRAS

E.E...


	


ASSUNTO: EXPEDIÇÃO DE LAUDO TÉCNICO PARA OCUPAÇÃO DE ZELADORIA ESCOLAR
INTERESSADO:

· E.E._______________________________________________________,representada pelo seu diretor.

· Ocupante Interessado:________________________________________RG:_____________________

I- INFORMAÇÕES PRELIMINARES



D.E.R. – CAIEIRAS

NOME DA ESCOLA:E.E._________________________________________________________________

ENDEREÇO:____________________________________________________________________________

LOCALIZAÇÃO( na quadra)______________________________________________________________

Bairro_____________________________________,Cidade_______________________________________

II-Vistoria __________________________________________________________________________(      )

Ou dados construtivos informados pelo diretor da U.E. (     )

Informações das dependências utilizadas pelo ocupante da zeladoria.

	ITEM
	TIPO DE CÔMODO
	QUANTIDADE

	1
	DORMITÓRIO
	

	2
	SALA
	

	3
	COZINHA
	

	4
	BANHEIRO
	

	5
	ÁREA COBERTA
	


ÁREA TOTAL DA ZELADORIA:_______________________________M2

A-  PAREDES EM:  TIJOLO OU BARRO

(     )




BLOCOS DE CONCRETO
(     )




OUTROS


(     )

B- REVESTIDA COM REBOBO:
INTERNAMENTE
(     )






EXTERNAMENTE
(     )






S/ REVESTIMENTO
(     )

C- PINTURA EM: LÁTEX
(     )




CAL
(     )

D-COBERTURA SOBRE ESTRUTURA DE MADEIRA EM:




TELHAS DE BARRO

(     )




TELHAS DE FIBROCIMENTO
(     )

E- FORRO:

MADEIRAS


(     )




EUCATEX OU EQUIV.

(     )

SEM FORRO


(     )

LAJE PRÉ-MOLDADA

 (     )

COM REVESTIMENTO
 (     )

SEM REVESTIMENTO

 (     )

F-PISOS ( C0ZINHA E W.C.)  CIMENTADO C/ PIGMENTO DE COR
(     )





CERÂMICA



(     )





OUTROS



(     )

G- DEMAIS DEPENDÊNCIAS:
TACOS 



(     )





ASSOALHOS



(     )





CACOS DE CERÂMICA

(     )





LADRILHOS DE CERÂMICA

(     )





CIMENTO C/ PIGMENTO DE COR
(     )





CIMENTO S/ PIGMENTO DE COR
(     )

H- BARRAS  IMPERMEABILIZADORAS (COZINHA e W.C.)





ÓLEO
 

(     )ALTURA

_________METROS





AZULEJO

(     )ALTURA

_________METROS

INEXISTENTES             (     )

I- INSTALAÇÕES ELÉTRICAS E HIDRÁULICAS:





EMBUTIDAS

(     )





APARENTES

(     )

J- ESQUADRIAS:



MADEIRA

(     )



FERRO


(     )



OUTRAS

(     )

K- ESTADO DE CONSERVAÇÃO:



1- ÓTIMO


(     )NOVO



2- BOM



(     ) 05 A 10 ANOS



3- REGULAR


(     )10 A 20 ANOS



4- MAU



(     ) 20 A 30 ANOS



5- PÉSSIMO


(     ) RESIDUAL

A PRESENTE EDIFICAÇÃO APRESENTA___________ANOS.

OUTROS DADOS PARA LOCALIZAÇÃO DA U.E.

	

	

	

	


	CROQUI COM MEDIDAS E ÁREA CONSTRUÍDA

	ZELADORIA

	

	


ANEXO XEROX DA PLANTA (ZELADORIA) SE HOUVER.








________________________________________
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