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DIRETORIA  DE ENSINO REGIÃO CAIEIRAS            ________________________________

NUMERO DA NE _____________________TIPO DE ADIANTAMENTO__________________

RESPONSÁVEL   PELO  ADIANTAMENTO : ___________________________________________

DATA  DO  RECEBIMENTO _____/_____/_______      VALOR:____________________________

FOLHA  DE  VERIFICAÇÃO

I. CONSTA OFíCIO DE ENCAMINHAMENTO CONTENDO DADOS DO RESPONSÁVEL TIPO DE RECURSO ,VALOR RECEBIDO,NÚMEROS DA NE/ NL /OB  ASSINADO PELO DIRETOR E COM DATA DA DEVOLUÇÃO DO PROCESSO PARA PRESTAÇÃO NA DIRETORIA

(    ) SIM             (    ) NÃO

II. VIA DA NOTA DE EMPENHO EMITIDA PELA DE     – NE  .:   (    ) SIM     (    )     NÃO

    VIA DA NOTA DE LIQUIDAÇÃO EMITIDA PELA DE – NL .:    (    ) SIM    (    )     NÃO

    VIA DA ORDEM DE PAGAMENTO EMITIDA PELO D.E –OB .:  (   ) SIM   (    )     NÃO

III. ORÇAMENTOS ( MÍNIMO TRÊS ) EM FOLHA DE PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA CONTENDO: A) ASSINATURA B) DATA C) DATA  C) VALIDADE DA PROPOSTA D) PRAZO DE  ENTREGA  E) CNPJ G) ENDEREÇO E TELEFONE 

IV. PLANILHA DE PESQUISA DE PREÇOS-FORMULÁRIO PRÓPRIO VER SITE, DATA NA SEQUENCIA DO PROCESSO ,PREÇOS UNITÁRIOS , ASSINADO PELO PESQUISADOR  E IDENTIFICAÇÃO ( RG  E CARGO )  .:   (    )  SIM    (     ) NÃO 

V..BALANCETE COM PREENCHIMENTO DE TODOS OS CAMPOS ABAIXO DISCRIMINADOS:                                       

1-Unidade de Despesa; 2- U.C.; 3- Org.; 4- U.O; 5- U.D.; 6- O.F.; 7- Nome, Cargo ou Função do Responsável; 8- Elemento; 9- Discriminação; 10- Mês de Referência; 11- Data de Recebimento; 12- Código do servidor; 13- Nº de Empenho; 14- Relação das Despesas Realizadas: a) Nome do Fornecedor, b)Número da Nota Fiscal, c) Data, d) Valor, e) Valor total; 15- Data de Recolhimento; 16- Valor de Adiantamento; 17- Valor Recolhido; 18- Adiantamento; 19- Bens de Diversas Naturezas; 20- Responsável  pelo Adiantamento: a) Local, b) Data, c) Assinatura, d) Nome, RG e Cargo.

OBSERVAÇÃO: __SE O DIRETOR FOR O RESPONSÁVEL QUEM ASSINA É O DIRIGENTE.                     (    )  SIM         (    )  NÃO
VI. COMPROVANTE(S)   ORIGINAL (AIS)  DA (S) DESPESA (S)- NOTA(S)  FISCAL(AIS)  COM  TODOS  OS  ITENS  ABAIXO:        (     ) SIM          (    )   NÃO

Nota Fiscal  coladas em papel tímbrado, conforme modelo:
	                        Nota Fiscal




	Autorizo a despesa

(Diretor da escola)


	
	 
	
	
	Atestamos o Recebimento dos Materiais ( 02 Responsáveis )




1-Natureza da operação; 2- Razão social da Unidade Escolar 3. CNPJ da Diretoria : 4. Data da Emissão 5. Endereço Completo . 6. Descrição dos Produtos ou Serviços ,7. Unidade e quantidade,calor unitário, valor total dos Produtos ou Serviços ,valor total da nota, 8. Carimbo de Pago/Recebido assinado pelo fornecedor 9. Autorização de despesa e atestado de recebimento dos materiais ou serviços contendo a) Data , b) Assinatura c) Nome , RG e cargo dos Responsáveis..

2. Nota Fiscal de Serviços deverá conter os recolhimentos de impostos correspondes, anexados ao processo. 

VII. XEROX  DO  CANHOTO  DE  CADA  CHEQUE   EMITIDO ( em se tratando de conta tipo 13 ) ou CÓPIA DO COMPROVANTE DE DESPESA REALIZADA POR REDSHOP ( Cartão Eletrônico de compras ):                 

(    ) SIM          (   )  NÃO

VIII. EXTRATO  BANCÁRIO  REGISTRANDO  A ENTRADA E SAÍDA DO RECURSO EM SUA TOTALIDADE   :    (     ) SIM     (     )     NÃO

IX. DOCUMENTO " CARTA  DE  CORREÇÃO   RETIFICANDO  IRREGULARIDADE (S)  NA(S)  NOTA (S)  FISCAL(AIS), 
OBSERVANDO “O  AJUSTE  SINIEF  01,  DE  30/03/2007 “:
   (     ) SIM      (      )     NÃO

X. DESPESA REALIZADA  NO MÊS  EM  QUE  FOI  CONCEDIDO  O ADIANTAMENTO: 

   (     ) SIM      (      )     NÃO

XI. GUIA  COMPROVANDO  O  RECOLHIMENTO  DO  SALDO,  SE  HOUVER:  

  (    )  SIM      (      )    NÃO

Atesto que todos os itens  desta  Prestação de Contas foram verificados e que os documentos não apresentam rasuras ou emendas que lhes prejudiquem a clareza.

_______________________,____,de ______________de 2009.

Assinatura: _____________________________________________

IDENTIFICAÇÃO:      _______________________________________

FUNDAMENTOS  LEGAIS:

· LEI  Nº 10.320, DE 16.12.1968.

· INSTRUÇÃO 02/74, APROVADA  SEGUNDO  RESOLUÇÃO  Nº 98 , DE 09.01.1974, D.O TRIBUNAL  DE  CONTAS  DO  ESTADO

_1297581768.doc
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